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YENİ KAYIT ÖĞRENCİ SÜRECİ İŞLEMLERİ 
 

SÜREÇ ADI : Yeni Kayıt Süreci 

SÜREÇ NO 14 TARİH 23.06.2025 

SÜRECİN SORUMLULARI Fakülte Sekreteri, Dekan, Öğrenci İşleri Çalışanları 

SÜREÇ ORGANİZASYON 
İLİŞKİSİ 

Fakülte Dekanlığı, Fakülte Sekreterliği, Öğrenci İşleri, Öğrenci, 
Öğrenci İşleri D. Bşk. lığı 

ÜST SÜRECİ Öğrenci işleri süreci 

SÜRECİN AMACI YKS sınavı sonuçlarına göre yerleştirilen öğrencilerin kayıtlarının 
yapılması 

 
SÜRECİN SINIRLARI 

Sınav sonuçlarına göre yerleştirilen öğrencilerin kayıt 
duyurusunun yapılması ile başlar, öğrencinin kaydının yapılması 
ile son bulur. 

 
 
 
 
 
 
 
 
SÜREÇ ADIMLARI 

• YKS sınav sonuçlarına göre yerleştirilen öğrencilere  
kayıt duyurusu yapılır. 

• Öğrenci İşleri Daire Başkanlığınca yerleştirilen 
öğrencilerin bilgileri YKS sisteminden üniversitemiz 
öğrenci bilgi sistemine aktarılır. 

• Öğrencilerin kayıt için hangi gün gelecekleri kayıt  
günleri duyurulur. 

• Belirtilen günde aday bizzat kendisi kayıt bürosuna gelir. 
• Öğrencilerin ön kayıt formlarını internet üzerinden 

doldurulması sağlanır. 
• Öğrenci, ön kayıt formunu ve kayıt için istenen diğer 

belgeleri kayıt bürosunda görevliye teslim eder. 
• Öğrencinin kaydı yapılır. 
• Öğrenciye kimliği ve öğrenci belgesi verilir. 

 
SÜREÇ PERFORMANS 
GÖSTERGELERİ 

Performans göstergesi 

Kayıt olan öğrenci sayısı 
Başarılı bir şekilde tamamlanan kayıt süreci 

 


